Zakacznik nr 1 Zarzadzenia Nr14/2016
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 5 w Lukowie
z dnia 30 wrze$nia 2016r.

Procedura obslugi i korzystania z monitoringu wizyjnego
w Szkole Podstawowej im. gen. Wladyslawa Sikorskiego w Lukowie

| podstawa prawna:

=

Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0so6b i mienia (Dz. U.z 2016r. poz. 1432)

2. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016r. poz.
922)

3. Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w
publicznych i1 niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. nr 6, poz. 69 z 2003 r. z
pozn. zm.)

4. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 6 wrzesnia 2007 r. w sprawie form i zakresu

finansowego wspierania organéw prowadzacych w zapewnieniu bezpiecznych warunkéw

nauki, wychowania i opieki w publicznych szkotach i placoéwkach (Dz.U. nr 163, poz.

1155 ze zm.),

Konwencja Praw Dziecka

Statut Szkoty

Program Wychowawczy Szkotly

Program Profilaktyki Szkoty

ONo O

Il Celem monitoringu jest:

v zwiekszenie bezpieczenstwa spoteczno$ci szkolnej oraz osob przebywajgcych na
terenie szkoty 1 placowki

ograniczenie zachowan zagrazajacych zdrowiu, bezpieczenstwu uczniow,

wyjasnianie sytuacji konfliktowych,

ustalanie sprawcoéw czynow nagannych (bojki, zniszczenia mienia, kradzieze itp.) w
szkole i jej otoczeniu,

v’ ograniczanie dostepu do szkoly i jej terenu 0sob nieuprawnionych i niepozadanych,

v' zapewnienie bezpiecznych warunkéw nauki, wychowania i opieki.

AN

Monitorowanie wizyjne stanowi $rodek wspierajacy wobec realizowanego w szkole planu
dyzuréw nauczycielskich. Zainstalowany monitoring nie zwalnia wyzej wymienionych 0sob
od wypetniania swoich obowigzkow.

III Zasady wykorzystania zapisow monitoringu wizyjnego:

1. Szkota Podstawowa im. gen. Wiadystawa Sikorskiego w Lukowie posiada monitoring
wizyjny wewngtrzny i zewngtrzny.

2. Monitor i rejestrator monitoringu zewng¢trznego oraz rejestrator monitoringu
wewngtrznego znajduje si¢ w gabinecie kierownika gospodarczego.

3. Monitor monitoringu wewngtrznego znajduje si¢ w gabinecie wicedyrektorow szkoty.

4. Zapisy z monitoringu beda wykorzystywane migdzy innymi w sytuacjach:
v’ zagrazajacych bezpieczenstwu uczniow, nauczycieli, pracownikow szkoty,
v' niszczenia mienia szkoty,
v’ niszczenia urzadzen na terenie placu zabaw, boiska wielofunkcyjnego ,,Orlik” oraz



10.

parkingu,

przywlaszczania,

konfliktowych, np. bojek,

kryzysowych,

podejrzenia o palenie papieroséw 1 korzystanie z uzywek,

jako przyktady dobrej praktyki i promowania wlasciwych zachowan.

Obrazy z monitoringu rejestrujace niepokojace sytuacje zapisywane sg na trwatym
nosniku informacji przez wicedyrektora i przechowywane do wyjasnienia sprawy lub do
konca danego roku szkolnego. Plik z zapisem zdarzenia zabezpiecza wicedyrektor,
przechowuje go w pamigci zewngtrznej w zamykanej szafce w sekretariacie.
Wicedyrektor nadaje plikowi nazwe z datg zdarzenia i fakt przechowywania pliku
odnotowuje w dzienniku systemu.

Pelny obraz z monitoringu przechowywany jest na dysku twardym przez minimum 10 dni.
Zapis z monitoringu moze zosta¢ odtworzony rodzicom/opiekunom ucznidow za zgoda
dyrektora szkoly w siedzibie szkoty w terminie ustalonym przez dyrektora szkoty lub
wychowawce/nauczyciela w obecno$ci osoby upowaznionej. Zapis monitoringu do
obejrzenia udostgpniany jest rodzicom/opickunom wytacznie w sytuacjach bezposrednio
zagrazajacych bezpieczenstwu ucznia.

Osoby obserwujace biezace zapisy i osoby przegladajace zapisy zobowigzane sg do
nieujawniania danych zarejestrowanych przez monitoring.

Osoby uprawnione do przegladania monitoringu sa powotywane przez dyrektora szkoty.
W przypadku zarejestrowania wypadku — inspektor BHP lub spoteczny inspektor pracy.
Nagrania moga by¢ udostepniane policji, prokuratury oraz Sadéw na pisemng prosbg w
celu wyjasnienia prowadzonej sprawy.

AN NN NAN

Zasady obowigzujace przy przekazywaniu pliku z materialem archiwalnym
upowaznionym organom:

1. Przedstawiciel organéw pisemnie kwituje odbior materialu — protokoét przekazania.

2. W pokwitowaniu odbioru zaznacza znaki szczegélne materialu: nr kamery -
okreslenie miejsca zdarzenia nagranie z dn. - godzina, dzien, miesiac, rok.

3. Protokot przekazania przechowywany jest w gabinecie dyrektora szkoty.

4. Do przegrywania materialu archiwalnego z rejestratora upowazniona jest osoba
wskazana przez dyrektora.

5. W przypadku zaistnienia niebezpiecznych sytuacji w godzinach nieobecnosci
pracownikow szkoty (np. godzinach wieczornych czy nocnych) dziatania wyjasniajace
podejmowane s3 w miar¢ posiadanej wiedzy o zajsciu.

6. Zabrania si¢ przebywania uczniow w pomieszczeniu, w ktorym znajduja si¢ monitory

i rejestratory.

Nie odtwarza si¢ nagran w obecnosci uczniow.

8. Podczas uzytkowania urzadzenia rejestrujagcego prowadzi si¢ dziennik systemu
przechowywany w sekretariacie szkoty.

~

W dzienniku systemu dokumentuje sie:

v Date i godzing wszystkich waznych wydarzen zaobserwowanych na monitorach wraz
Z krotkg informacja o podjetych dziataniach.

v Awari¢ urzadzen.

v" Wydawanie materiatu archiwalnego.

v Udostepnianie mozliwosci ogladu osobom innym niz upowaznione.



IV Przepisy koncowe:

1. Prawo do ustalenia badz zmiany hasta dostepu ma tylko dyrektor szkoty lub osoba
upowazniona przez dyrektora szkoty.

2. W sprawach nie uregulowanych niniejsza procedurg ostateczng decyzje podejmuje

dyrektor szkoty.

Procedura moze ulec zmianie w zaleznos$ci od zaistniatej sytuacji.

4. Obowigzujace zasady wykorzystania monitoringu wchodzg w zycie z dniem
01.09.2016r.

w



Imig i nazwisko Data ........c.ooevviiiiiinn.
rodzica/prawnego opiekuna

Dyrektor
Szkoly Podstawowej nr5
w Lukowie

Zwracam si¢ z pro$ba o zapisanie materiatu z monitoringu wizyjnego
zewnetrznego/wewnetrznego™ szkoty zdnia ...l godz. .....oiiiiiinni.
korytarz .................

podpis rodzica/prawnego opiekuna

Decyzja Dyrektora:
Wyrazam zgodg/ Nie wyrazam zgody™

data i podpis Dyrektora

* Niepotrzebne skresli¢



