Nazwa Uwagi Tres¢ procedury Data
procedury przyjecia
przez Rade¢
Pedagogiczna
Procedura 1. Nauczyciel — $wiadek agresywnego zachowania przerywa zdecydowanie i stanowczo negatywne 30.09.2020r
postepowania zachowanie sprawcy wobec ofiary. W razie potrzeby prosi o pomoc innego nauczyciela, pielggniarke T '
wobec ucznia szkolna.
przejawiajaceg 2. Powiadamia wychowawcg klasy lub w razie jego nieobecnosci, pedagoga lub psychologa szkolnego
o zachowania o zdarzeniu.
agresywne w 3. Nauczyciel, pedagog lub psycholog przeprowadza rozmowe z uczniami, w obecnosci §wiadkéw
relacji uczen - zdarzenia, majgca na celu wyjasnienie sytuacji, uswiadomienie sprawcy niecodpowiedniego
uczen. zachowania i poinformowanie go o konsekwencjach w postaci kary zgodnej ze Statutem szkoty.
4. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowg zawierajaca opis zdarzenia, dane sprawcy i ofiary oraz
innych os6b uczestniczacych w zdarzeniu.
5. Wychowawca lub pedagog informuje rodzicow (prawnych opiekundow) sprawcy i ofiary o zajsciu i
formach podjetej interwencji .
6. Rodzice potwierdzaja podpisem notatke stuzbowa.
7. W przypadku powtarzania si¢ zachowan agresywnych ucznia wychowawca informuje o tym
pedagoga szkolnego, psychologa lub dyrektora szkoty.
8. Zespo6t specjalistycznej opieki nad dzieckiem, wychowawca, uczen i rodzice ucznia ustalajg i
podpisuja kontrakt zawierajacy plan dzialan majacych na celu poprawe zachowania ucznia.
9. W przypadku utrzymywania si¢ nieprawidlowych relacji z rowiesnikami Zespot ustala plan dziatania.
10. W przypadku razacych zaniedban rodzicéw lub ich niewydolnosci wychowawczej pedagog w
porozumieniu z wychowawcg 1 dyrektorem szkoty kieruje sprawe do sadu rodzinnego.
11. W przypadku szczegolnie drastycznych zachowan agresywnych, zagrazajacych demoralizacja

ucznidow, stwarzajacych zagrozenie dla zdrowia lub zycia, dyrektor szkoty w porozumieniu




z wychowawca, pedagogiem i psychologiem natychmiast powiadamia policj¢ lub sad rodzinny z
pomini¢ciem wyzej omoéwionej procpdury. O fakcie tym informuje rodzicoOw ucznia.

Nazwa procedury

Uwagi

Tres¢ procedury

Data

przyjecia przez
Rade
Pedagogiczna

Procedura
postepowania
wobec ucznia
majacego
trudnosci w
nauce.

N —

Nauczyciele 1 wychowawca analizujg postepy ucznidéw w nauce.

W przypadku ucznidow z problemami w nauce wyjasniajg ich przyczyny:

a) rozmowa z uczniem,

b) rozmowa z rodzicami (prawnymi opiekunami),

c) kierowanie ucznia w porozumieniu z rodzicami do PPP w celu diagnozy przyczyn trudno$ci w
nauce (informacja o konieczno$ci badania potwierdzona podpisem rodzica w dokumentacji
wychowawcy).

d) organizowanie w miarg potrzeb i mozliwosci pomocy psychologiczno - pedagogicznej.

Adekwatnie do rozpoznanych przyczyn organizowanie pomocy uczniom w celu przezwyci¢zenia

trudnosci:

a) dostosowanie form, metod pracy i wymagan do zalecen opinii lub orzeczenia PPP dostarczonego
przez rodzica,

b) skierowanie ucznia na zajecia dydaktyczno -wyréwnawcze,

c) skierowanie na zajecia specjalistyczne zgodne z zaleceniami PPP, prowadzenie dodatkowych
(poza zajeciami wyrownawczymi) zaje¢ indywidualnych z uczniem w celu eliminowania brakow
edukacyjnych,

d) organizowanie samopomocy kolezenskiej,

e) S$cista wspotpraca z rodzicami wspolne ustalenie metod pracy z dzieckiem i przekazywanie
wskazowek rodzicowi do pracy w domu.

Dalsza obserwacja dziecka i jego postepéw w nauce.

30.09.2020r

Nazwa procedury

Uwagi

Tres¢ procedury

Data

przyjecia przez
Rade
Pedagogiczna

Procedura
postepowania w
sytuacji dziecka
zaniedbanego.

Nauczyciel na podstawie obserwacji, wywiadu analizuje sytuacj¢ ucznia.

Po ustaleniu rzeczywistego problemu dziecka powiadamia wychowawce, pedagoga i dyrektora
szkoty o swoich spostrzezeniach.

Wychowawca przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu ustalenia zasad postgpowania z
dzieckiem i poprawy sytuacji i1 poprawy sytuacji oraz uzyskania ewentualnej pomocy
wychowawczej lub materialnej, nastgpnie sporzadza notatke o sytuacji dziecka.

W przypadku trudnej sytuacji materialnej pedagog przygotowuje (za wiedzg rodzicow) wniosek do
MOPS.

30.09.2020r




5. W przypadku zaniedbania rodzicéw w sferze nie wypeliania obowigzku szkolnego, stwierdzonej

przemocy, demoralizacji lub niewydolno$ci wychowawczej. Dyrektor po konsultacji z pedagogiem
kieruje sprawe do Sadu Rodzinnego.

Nazwa Uwagi Tres¢ procedury Data
procedury pRI;lZg’éQCla przez
Pedagogiczna

Procedura . Uczen ma obowigzek zawiadomi¢ prowadzacego zajecia o kradziezy natychmiast po stwierdzeniu
postepowania tego faktu (jesli kradziez nastapita na przerwie- wychowawce, pedagoga szkolnego lub nauczyciela 30.09.2020r
w przypadku dyzurujacego).
kradziezy Prowadzacy przerywa zaj¢cia, ustala okoliczno$ci zdarzenia
w szkole a) przeprowadzenie przeszukania ( nauczyciel prosi aby uczniowie oproznili plecaki 1 zawartos¢

kieszeni)
b) przeprowadzenie rozmowy wychowawcy z grupa (poinformowanie o mozliwych
konsekwencjach czynu)

. W przypadku znalezienia rzeczy:

a) nauczyciel powiadamia wychowawce, a w przypadku nieobecnos$ci pedagoga, psychologa lub
dyrektora szkoty.

b) wychowaweca spisuje protokot z przebiegu zdarzenia i powiadamia wychowawce oraz rodzicow
poszkodowanego

. W przypadku ustalenia sprawcy kradziezy nastepuje:

a) rozmowa wychowawcy lub pedagoga ze sprawcg kradziezy

b) powiadomienie rodzicow ( opiekunéw prawnych) sprawcy i rozmowa z nimi
c) zados$cuczynienie pokrzywdzonemu (zwrot przedmiotow, przeprosiny)

d) udzielenie kary zgodnie z systemem kar okreslonych w statucie szkoty.

W przypadku powtérzenia sic kradziezy dokonanej przez tego samego ucznia pedagog powiadamia
rodzicow o skierowaniu wniosku do sadu rodzinnego.




W przypadku nie znalezienia skradzionej rzeczy i trudno$ci z ustaleniem sprawcy:

a) wychowawca powiadamia pedagoga szkolnego, psychologa oraz dyrektora szkoty

b) wychowawca spisuje protokédt z przebiegu zdarzenia i powiadamia rodzicow
poszkodowanego

c) jezeli warto$¢ skradzionej rzeczy przekracza kwote 250zt pedagog lub dyrektor informuje
poszkodowanego o jego prawach

Nazwa Uwagi Tres¢ procedury Data
przyjecia przez
procedury Rade

Pedagogiczna

Procedura W sytuacji dostrzezenia niszczenia mienia szkolnego lub prywatnego na terenie placowki, kazdy uczen 30.09.2020r

postepowania w zobowigzany jest poinformowac o tym wychowawce, nauczyciela dyzurujacego lub innego pracownika

przypadku szkoly. - . | | | .

niszczenia Uczen, ktérego mienie prywatne zostalo zniszczone na terenie szkoty, jest zobowigzany zglosi¢ szkode

mienia wychowawcy lub innemu pracownikowi szkoty.

szkolnego Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktéremu zgtoszono fakt niszczenia (zniszczenia) mienia szkolnego lub

I prywatnego na
terenie szkoly

prywatnego, podejmuje nastepujace dziatania:

a) powiadamia wychowawce ucznia (jezeli nim nie jest),

b) powiadamia pedagoga szkolnego lub psychologa,

¢) powiadamia dyrektora szkoty,

d) informuje pracownika administracji (jezeli zostato zniszczone mienie szkolne),

e) informuje rodzicow lub prawnych opiekunéow ucznia o wyrzadzonej szkodzie.

Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem na temat zaistniatej sytuacji, moze tez skierowac ucznia do
pedagoga lub psychologa szkolnego.

Pedagog lub psycholog w porozumieniu z dyrektorem i wychowawca podejmuja decyzj¢ o sposobie
zado$¢uczynienia lub ukarania sprawcy.

Pedagog lub psycholog szkolny, w porozumieniu z wychowawca, powiadamia rodzicoéw o konsekwencjach
Czynu ucznia i rodzaju zastosowanej kary.

Wychowawca ustala z uczniem i rodzicami sposob i termin naprawienia wyrzadzonych szkod lub uiszczenia




optaty za ich naprawe.

a) Jesli szkoda nie zostanie naprawiona w ustalonym terminie, dyrektor szkoty wzywa rodzicow
(opiekunow prawnych) do natychmiastowego wywiazania si¢ z poczynionych ustalen.

b) Procedura ta nie obowigzuje w przypadku uszkodzenia mienia prywatnego, ktorego posiadanie na terenie
szkoty jest zabronione i za ktore szkota nie ponosi odpowiedzialnosci.

c) W przypadku, gdy trudno ustali¢, kto dokonal zniszczen, dyrektor szkoty informuje uczniéw klasy, w
ktérej moze by¢ sprawca, o koniecznosci jego ujawnienia.

Nazwa Uwagi Tre$é procedury Data przyjecia
procedury Pedgogienny
Procedura W przypadku stwierdzenia na terenie szkoty lub podczas zaj¢¢ zorganizowanych przez szkotg bojki lub
postegpowania pobicia ucznia:
wobec ucznia, 1. Uczen, ktory zauwazyl zdarzenie, powinien niezwlocznie poinformowac o tym nauczyciela
ktory jest dyzurujacego lub wychowawece klasy.
sprawcq cgynu 2. Poinformowany nauczyciel musi rozdzieli¢ uczniow, umiescic¢ ich w bezpiecznym miejscu, z dala
karalnego od pozostatych ucznidw, 1 zapewni¢ im opieke.
wzgledem 3. Jezeli jest to konieczne, nauczyciel udziela uczniom pierwszej pomocy i wzywa pielegniarke
innego ucznia szkolng badz pogotowie.
4. Nauczyciel informuje o zdarzeniu dyrektora szkoty, pedagoga, wychowawce klasy.
5. Wychowawca klasy lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowg z uczestnikami zajs$cia oraz
uczniami, ktorzy byli jego swiadkami, i ustala powody bojki/pobicia oraz jej inicjatora.
6. Wychowawca klasy powiadamia o zdarzeniu rodzicow/prawnych opiekunow ucznia i wzywa ich
niezwlocznie do szkoty. Podczas rozmowy z rodzicami dyrektor szkoty informuje ich szczegdétowo
o okolicznos$ciach zdarzenia i ewentualnych konsekwencjach wobec ucznidéw.
7. Dyrektor szkoty poleca zabezpieczy¢ dowody zdarzenia celem ich ewentualnego przekazania policji
(np. nagranie z monitoringu).
8. Jezeli zdarzenie mialo miejsce po raz pierwszy, dyrektor szkoty wspodlnie z wychowawcg klasy,
pedagogiem szkolnym i rodzicami uczniéw podejmuje decyzje, czy zasadne jest powiadomienie o
zdarzeniu policji (sprawa moze zakonczy¢ si¢ polubownie).
9. Jezeli sytuacja miala miejsce po raz kolejny, dyrektor szkoty powiadamia o zdarzeniu policje¢ i

przekazuje do jej dyspozycji uczniow. Gdy uczen-sprawca nie ukonczyt 17 lat, dyrektor szkoty




informuje rowniez sad rodzinny.
10. Dyrektor szkoty sam lub wspolnie z wychowawca klasy i pedagogiem podejmuje decyzje o
wymierzeniu uczniowi kary przewidzianej w statucie szkoty.




Nazwa procedury

Uwagi

Tres¢ procedury

Data
przyjecia przez

Rade
Pedagogiczna

Procedura . Zanaruszenie godnos$ci osobistej nauczyciela lub pracownika niepedagogicznego szkoty

postepowania uznajemy: 30.09.2020r

nauczyciela w a) lekcewazace i obrazliwe zachowanie wobec ww. wyrazone w stowach lub gestach,

przypadku b) prowokacje pod adresem w/w. wyrazone w stowach lub gestach,

stwierdzenia c) nagrywanie lub fotografowanie ww. pracownikow szkoty bez ich wiedzy i zgody,

naruszenia d) naruszanie ich prywatnos$ci i wlasnosci prywatnej,

godnosci e) uzycie wobec nich przemocy fizycznej i psychicznej,

osobistej f) pomodwienia i oszczerstwa wobec ww. pracownikow,

nauczyciela lub g) naruszanie ich nietykalno$ci osobiste;.

innego Wobec powyzszych zachowan ucznia:

pracownika a) Nauczyciel korzystajacy podczas petnienia obowigzkéw z ochrony przewidzianej dla

szkoly przez funkcjonariuszy publicznych , a takze niepedagogiczny pracownik szkoty powiadamia

ucznia. wychowawce klasy (w przypadku jego nieobecnosci powiadamia wychowawce klasy (w

przypadku nieobecnosci wychowawcy w szkole powiadamia pedagoga lub dyrektora).

b) Dyrektor szkoty przeprowadza rozmow¢ z nauczycielem / pracownikiem niepedagogicznym
szkoty celem ustalenia okoliczno$ci zdarzenia.

c) W przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie szkoly, rozmowg z nim
przeprowadza wychowawca lub pedagog szkolny.

d) wychowaweca klasy niezwtocznie powiadamia rodzicoOw o zaistniatej sytuacji, wzywa ich do
szkoty.

e) Na wniosek poszkodowanego nauczyciela lub samodzielnie podjetej decyzji dyrektor szkoty
powiadamia policje.

f) W sytuacji wyjatkowej dotyczacych zagrozenia zycia oraz w przypadku nieobecnosci
dyrektora, pedagoga, wychowawcy, nauczyciel / pracownik szkoty ma prawo zawiadomié
policje.

g) W obecnosci rodzicOw uczen przeprasza osobg, ktorej godnos¢ naruszyt.

h) Wychowawca klasy udziela kary zgodnie ze statutem szkoty.




Nazwa procedury

Uwagi

Tres¢ procedury

Data
przyjecia przez
Rade

Pedagogiczna
Procedura 1. Nauczyciel podejmuje dzialania wychowawcze zmierzajace do eliminacji trudnosci i rozwigzania
postepowania problemu. 30.09.2020r
w przypadku 2. Whpisanie uwagi odnos$nie zachowania ucznia do dziennika lekcyjnego.
ucznia 3. Powiadomienie wychowawcy klasy o zachowaniu ucznia.
uniemozliwiajgce 4. Wychowawca informuje rodzica o istniejacych trudno$ciach i zapoznaje go ze swoim planem

go prowadzenie
lekcji
(wulgaryzmy,
glosne rozmowy,
brak reakcji na
uwagi i polecenia
nauczycieli)

dziatan, jednoczesnie zobowigzuje rodzica do rzetelnej wspotpracy.

5. W przypadku braku reakcji na interwencj¢ wychowawcy, powiadomienie pedagoga szkolnegoi
dyrektora.
6. Zastosowanie wobec ucznia konsekwencji zgodnych ze Statutem Szkoty.




Nazwa procedury

Uwagi

Tres¢ procedury

Data
przyjecia przez

Rade¢

Pedagogiczna
Procedura 1. Kazdy nauczyciel systematycznie odnotowuje i kontroluje frekwencj¢ uczniow. 30.09.2020r
postepowania w 2. Rodzice (prawni opiekunowie) maja obowigzek usprawiedliwi¢ nieobecnos¢ dziecka o
przypadku w terminie ustalonym w statucie szkoty.

dlugiej absencji
ucznia i wagarow

3. Przy dlugiej absencji ucznia lub wagarach wychowawca najpierw telefonicznie, a gdy to nie
skutkuje listem poleconym informuje rodzicéw o nieobecnos$ci ucznia i zaprasza na rozmowe
do szkoty.

4. Gdy nadal dziecko wagaruje lub ma dluga absencj¢ wystanie listem poleconym upomnienia
dyrektora szkoly zawierajacego stwierdzenie, ze dziecko nie realizuje obowigzku szkolnego
oraz wezwanie do posytania dziecka do szkoly z wyznaczeniem terminu i informacja, ze
niespetnienie tego obowiazku jest zagrozone postegpowaniem egzekucyjnym.

5. W przypadku dalszego braku realizacji obowigzku szkolnego dyrektor wszczyna
postgpowanie administracyjne i powiadamia organ prowadzacy szkot¢ oraz Sad Rodzinny.




Nazwa Uwagi Tresé procedury Data
przyjecia przez
procedury Rade
Pedagogiczna
Procedura 1. Rodzaje sytuacji trudnych:
powiadamiania a) agresja stowna 30.09.2020r

rodzicow lub
opiekunow
prawnych
uczniow

0 trudnych
sytuacjach

wbkw

b) agresja fizyczna

¢) niepokojgce zachowania ucznia

d) niszczenie mienia

e) spoOznienia

f) nieusprawiedliwione nieobecnosci

g) kradziez

h) wyludzanie pieniedzy

1) dreczenia stabszych
Wychowawca klasy powiadamia telefoniczne, osobiscie lub pisemnie rodzicéw lub prawnych
opiekunéw dziecka o zaistniatej sytuacji trudnej, korzystajac z danych osobowych ucznia
zamieszczonych w dzienniku lekcyjnym.
Wychowawca sporzadza notatke stuzbowa o zaistniatej sytuacji trudne;.
Wychowawca zapoznaje rodzica lub prawnego opiekuna dziecka z trescig notatki.
Rodzic lub prawny opiekun dziecka po zapoznaniu si¢ z trescig notatki stuzbowej potwierdza
wlasnorecznym podpisem fakt zapoznania si¢ z trescig notatki.
Rodzic lub prawny opiekun dziecka w porozumieniu z wychowawca zobowiazuje si¢ do
wspotpracy nad wyeliminowaniem w przysztosci podobnych sytuacji trudnych wychowawca
przedstawia rodzicom plan dziatan naprawczych.
Wychowawca gromadzi podpisang notatk¢ w swojej dokumentacji dotyczacej klasy.
W sytuacji zgtoszenia przez rodzicow (prawnych opiekundéw) zmiany miejsca pobytu na dtuzszy
czas wychowaweca prosi o napisanie oswiadczenia, w ktorym znajda si¢ informacje, kto bedzie si¢
opiekowat dzieckiem i reprezentowat rodzica w szkole (petne dane osobowe, adres 1 kontakt
telefoniczny).
W przypadku braku informacji od rodzicOw o zmianie miejsca ich pobytu, problem nieregularne;j
opieki nad uczniem zostanie przekazany odpowiednim instytucjom.




Nazwa procedury

Uwagi

Tres¢ procedury

Data

przyjecia przez
Rade
Pedagogiczna

Procedura
postepowania
wobec ucznia
znajdujacego si¢
w trudnej
sytuacji
materialnej

1. Wychowawca klasy na podstawie swoich obserwacji oraz rozméw z uczniami i rodzicami
zgtasza do dyrektora szkoly 1 pedagoga potrzebe udzielenia pomocy materialnej uczniowi.

2. Do 10 wrze$nia kazdego roku szkolnego rodzice moga sktada¢ do pedagoga szkolnego wnioski

dotyczace udzielenia pomocy finansowe;.

Pedagog analizuje sytuacje materialng ucznia.

4. Pedagog szkolny pomaga rodzicom w uzyskaniu pomocy materialnej z MOPS-u lub
z innych instytucji.

(O8]

30.09.2020r




Nazwa procedury Uwagi Tresé¢ procedury Data
przyjecia przez
Rade
Pedagogiczna

Procedura 1. Za przedmioty niedozwolone (niebezpieczne) uwaza si¢: scyzoryki, noze, szpikulce, lasery, 30.09.2020r

postepowania w kije basebolowe, gaz, straszaki broni palnej, patki gumowe, kastety, zyletki, duze metalowe o

sytuacji sygnety z wystajacymi elementami, przedmioty zagrazajace zdrowiu i Zyciu uczniow i inne

posiadania zagrazajace prawidlowemu funkcjonowaniu placowki.

przez ucznia 2. W przypadku stwierdzenia, ze uczen posiada w/w przedmiot na terenie szkoty nalezy:

przedmiotéow 3. Naktoni¢ ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu (jezeli uczen odmawia oddania

niedozwolonych przedmiotu nalezy go poinformowaé o konsekwencjach przewidzianych w Statucie Szkoty).

na terenie szkoly

4. Wezwa¢ drugiego pracownika szkoty w celu opieki nad uczniem.
5. Powiadomi¢ wychowawcg klasy.
6. Powiadomi¢ dyrekcje szkoty 1 podja¢ ewentualne dziatania zmierzajace do zapewniania

bezpieczenstwa innym uczniom (odizolowanie ucznia posiadajgcego niebezpieczne narzedzie).
7. Wychowawca wzywa rodzicow do szkoty i powiadamia ich o konsekwencjach czynu dziecka

przewidzianych w Statucie szkoty.
8. Wychowawca sporzadza notatke stuzbowa opisujaca zdarzenie.

9. Rodzic lub opiekun prawny dziecka stwierdza zapoznanie si¢ z trescig notatki wlasnorgcznym

podpisem.
10. W uzasadnionym przypadku Dyrektor szkoty podejmuje decyzje o powiadomieniu i
ewentualnym wezwaniu policji.

11. Pedagog w porozumieniu z wychowawcg powiadamia kuratora sgdowego w przypadku, gdy

uczen jest pod jego opieka.
12. Uczen ponosi konsekwencje wynikajace ze Statutu Szkoty.




Nazwa procedury Uwagi Tresé¢ procedury Data
przyjecia przez
Rade
Pedagogiczna

Procedura 1. Nauczyciel przedmiotu lub rodzic (prawny opiekun) kieruje do dyrektora wniosek wraz z 30.09.2020r

postepowania w uzasadnieniem o indywidualny tok nauki przedmiotu, z ktérego uczen uzyskuje wybitne wyniki

przypadku nauczania.

ucznia 2. Rada pedagogiczna opiniuje wniosek.

uzdolnionego

9]

. Na wniosek rodzica Poradnia Psychologiczno - Pedagogiczna wystawia opini¢ o uczniu ze

wskazaniem do indywidualnego toku nauczania przedmiotu.

Dyrektor szkoly w przypadku pozytywnej opinii Rady Pedagogicznej i Poradni Psychologiczno
- Pedagogicznej, wydaje zgode na indywidualny tok nauczania i kieruje wniosek do organu
prowadzacego o przyznanie srodkéw finansowych.

Dyrektor szkoly wyznacza uczniowi nauczyciela opiekuna i ustala zakres jego obowigzkow.
Nauczyciel przedmiotu prowadzi z uczniem zajgcia edukacyjne wg rozszerzonego

programu nauczania.

Uczen zdaje egzamin klasyfikacyjny w trybie i na zasadach okre§lonych w Rozporzadzeniu




Nazwa procedury Uwagi Tre$¢ procedury Data
przyjecia przez
Rade
Pedagogiczna

Procedura 1. W przypadku uchybienia przez nauczyciela obowigzkéw wynikajacych z art. 6 Karty

postepowania w Nauczyciela, a w rezultacie naruszenia godnoSci osobistej ucznia, prowadzi si¢ 30.09.2020r

przypadku wewnatrzszkolne postgpowanie  wyjasniajace. Dyrektor szkoty: zapoznaje si¢ z

naruszenia okolicznosciami zdarzenia. Prowadzi rozmowe¢ wyjasniajaca z nauczycielem, uczniem,

godnosci rodzicem (prawnym opiekunem).

osobistej ucznia.

a) Wiacza w rozmowe wyjasniajacg wychowawce klasy.

b) Po ustaleniu stanu faktycznego i stwierdzeniu, ze nastgpito naruszenie godnosSci osobistej
ucznia, dyrektor ma prawo zastosowa¢ wobec nauczyciela konsekwencje w postaci:

a. - upomnienia ustnego /przy pierwszym zdarzeniu/,
b. - upomnienia pisemnego /przy powtornym zdarzeniu/.

c) Po czynnosciach wyjasniajacych stwierdzajacych, ze nie nastapito naruszenie godnosci
osobistej ucznia, postgpowanie zostaje zakonczone, o czym zostaja poinformowani
zainteresowani.

d) Wszystkie czynnosci wykonywane w ramach postgpowania wewnatrzszkolnego
dokumentowane sg protokotem, ktéry sktada si¢ z wyjasnien uczestnikoéw postepowania.

2. Jezeli postepowanie wewnatrzszkolne potwierdza powtarzajace si¢ naruszenie godnosci
osobistej ucznia, po dwukrotnym upomnieniu danego nauczyciela, przy kolejnym zdarzeniu
dyrektor szkoty ma obowiagzek skierowa¢ stosowne zawiadomienie do rzecznika
dyscyplinarnego.

3. W przypadku ewidentnego naruszenia godnosci osobistej ucznia, niezwtocznie wszczyna si¢
procedure postepowania zgodnego z przepisami powszechnie obowigzujagcymi bez
prowadzenia wyzej przedstawionego postepowania.




Nazwa procedury

Uwagi

Tres¢ procedury

Data
przyjecia przez

Rade
Pedagogiczna
Procedura CEL PROCEDURY: 30.09.2020r
ewakuacji Zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacji uczniow
uczniéw i 1 pracownikow Szkoty

pracownikow z
budynku szkoty

PRZEDMIOT | ZAKRES STOSOWANIA:

Procedura okresla tryb postepowania oraz uprawnienia i odpowiedzialno$ci 0sob realizujacych

niezb¢dne dzialanie poczawszy od stwierdzenia (mozliwosci wystgpienia) symptomow

wskazujacych na konieczno$¢ podjecia czynnosci zwigzanych z ewakuacja ucznidw

I pracownikow z budynku szkoty.

PODSTAWY URUCHOMIENIA PROCEDURY:

1. POZAR — gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrecznymi $rodkami.

2. ZAMACH TERRORYSTYCZNY - otrzymanie informacji o podiozeniu *ladunku
wybuchowego lub innego $rodka niebezpiecznego.

3. ZAGROZENIE NSCH - jezeli czas dojscia skazonego obloku powietrza jest wigkszy niz 15
minut.

4. ZAGROZENIE KATASTROFA BUDOWLANA.

5. ZAGROZENIE WYBUCHEM GAZU SPOWODOWANE AWARIA INSTALACIJI
GAZOWE.J.

6. INNE.

SPOSOB OGLOSZENIA ALARMU - SYGNALY ALARMOWE:

1. Alarmowanie o zagrozeniach w budynku odbywa si¢ z wykorzystaniem dzwonka szkolnego.

2. W razie zagrozenia w budynku szkoty sygnalem alarmowym jest sygnal dzwigkowy: trzy
dzwonki (w przypadku braku energii elektrycznej dzwonek reczny).

3. W kazdym przypadku zagrozenia wymagajacego ewakuacji powtarzany jest slowny
komunikat. Tre$¢ tego komunikatu moze byé nastepujaca: ,,EWAKUACJA”, ,, POZAR,
POZAR, EWNAKUOWAC SIE ! , ,Na I pietrze wybucht pozar — natychmiast ewakuowac sie
”, , W budynku nastgpila awaria. Do czasu jej sprawdzenia prosz¢ natychmiast opuscié
budynek”.

4. Komunikat o ewakuacji oglasza osoba podejmujaca decyzj¢ o przeprowadzeniu ewakuacji lub
wyznaczone przez nig osoby. W pierwszej kolejnosci jest to Dyrektor Szkoty, Wicedyrektor
lub osoba wyznaczona do sprawowania czynnosci z zakresu ochrony przeciwpozarowej. Po
przybyciu jednostki strazy pozarnej lub policji, decyzje taka moze nakazac jej dowddca.

5. Komunikat o ewakuacji jest przekazany do woznego szkolnego (lub osoby wyznaczonej przez
Dyrektora), ktory uruchamia sygnat alarmowy. Na tej podstawie ogtasza si¢ w klasach alarm i
przystepuje do natychmiastowej ewakuacji z pomieszczen szkoty.

6. Ewakuacje nalezy przeprowadzi¢ w sposob zorganizowany kierujac si¢ ustaleniami procedury




1 zaistnialg sytuacja.

7. Komunikat o ewakuacji powinien by¢ stownie doprowadzony do wszystkich 0sob

8. znajdujacych si¢ w rejonie szkoty.

9. Swiadek niebezpiecznego zdarzenia (odbiorca informacji) zobowiazany jest natychmiast

10. powiadomi¢ sekretariat szkoly.

PO USLYSZENIU ALARMU:

1. Osoby majace dostep do telefonu dzwonig do strazy pozarnej, podajac co si¢ pali (rodzaj
obiektu), adres 1 swoje imi¢ 1 nazwisko.

2. Sprzataczki i pozostali pracownicy obslugi natychmiast otwieraja drzwi ewakuacyjne na
zewnatrz budynku i pomagaja wyprowadzi¢ dzieci, kierujac je na boisko szkolne, do
wyznaczonego sektora, w ktorym gromadzi¢ beda si¢ dzieci z danej klasy.

3. Osoby, pod ktorych opieka przebywaja dzieci, maja za zadanie zaja¢ si¢ jedynie ta grupa, jej
ewakuacja 1 bezpieczenstwem.

4. Jezeli zdarzenie ma miejsce w czasie lekcji, nauczyciel nakazuje uczniom powstaé
I niezwlocznie opusci¢ budynek, informujac, ktorg klatkg schodowsg odbywa si¢ ewakuacja.
Uczniowie musza by¢ poinformowani, gdzie znajduje si¢ miejsce ewakuacji.

5. Na czolo grupy wyznacza si¢ przewodniczacego klasy lub jego zastepce albo inng osobeg z
klasy. Dzieci zostawiajg w klasie wszystkie przedmioty (torby, plecaki, teczki, kurtki itp.)

6. Nauczyciel zamyka drzwi, ale nie na klucz, ktéry pozostawia w zamku od strony zewnetrzne;.

NA MIEJSCU EWAKUACJI:

1. Na boisku szkolnym nauczyciele sprawdzaja obowigzkowo liste swojej klasy.

2. W razie stwierdzenia nieobecno$ci ucznia, nalezy ten fakt zgtosi¢ natychmiast dyrektorowi
szkoly lub jego zastepcy (podajac imi¢ 1 nazwisko dziecka oraz prawdopodobne miejsce
przebywania). Dyrektor niezwlocznie przekazuje t¢ informacje¢ strazakom, niekoniecznie
dowddcy, pytajac strazaka o nazwisko.

3. Jednocze$nie zastepca dyrektora sprawdza czy wszystkie klasy bedace w tym czasie w szkole
znajduja si¢ na boisko i sktada raport dyrektorowi szkoty.

4. Po sprawdzeniu listy ucznidéw nauczyciel zobowigzany jest sprawdzi¢ ich stan zdrowia,
zwracajac szczegOlng uwage na zawroty glowy, wymioty, kaszel, bol glowy, chwilowe
omdlenia, ztamania, pottuczenia itp.

5. Wszystkich poszkodowanych nalezy traktowaé jako ofiary zdarzenia i udzieli¢ im pierwszej
pomocy przedmedycznej.

6. Niedopuszczalne jest rozejscie si¢ poszkodowanych ucznidow do domdéw bez wczesniejszego
powiadomienia o zdarzeniu rodzicow.

/. Wskazana jest petna informacja o tym zdarzeniu w dzienniku szkolnym.




Nazwa procedury

Uwagi

Tres¢ procedury

Data
przyjecia przez

Rade
Pedagogiczna

Procedura I CELE PROCEDURY:

, .. . , .. .o , 30.09.2020r

wspolpracy 1. ufatwianie wzajemnych kontaktoéw oraz nadanie im statusu programowej dziatalnosci

z rodzicami szkoly, przekazywanie biezacej informacji rodzicom o postgpach i problemacldzi ecka.,

w Szkole 2. udzielanie wskazowek w zakresie sposobow postgpowania rodzica wobec problemow

Podstawowej nr 5 dziecka,

w Lukowie 3. inicjowanie nawigzywania kontaktow z rodzicami i zachecenie ich do wyrazanipinii

na temat jakos$ci pracy szkoty,
4. tworzenie partnerskiej atmosfery,
5. realizowanie jednolitego systemu pracy z rodzicami, nadajacego jej wlasciwg rangg,
6. ulatwianie monitorowania przyje¢tych zasad.
II. DEFINICJAPRZEDMIOTU PROCEDURY:
Kontakt nauczycieli z rodzicami — uzyskiwanie informacji o wszechstronnym rozwoju dziecka
oraz warunkach domowych i szkolnych.
III. KOGODOTYCZY PROCEDURA:
Procedura dotyczy nauczycieli, wychowawcow, terapeutdw, rodzicow 1 prawnych opiekunow
oraz dyrektora szkoty.
IV. @®OWIAZKI, ODPOWVIEDZIANGC, OPAENIA BREALIZIACNZAD ANKTRE
JEST PRZEDMIOTEM PROCEDURY': Szeroko rozumianych informacji o dziecku
udzielajg wytacznie wychowawcy klas, nauczyciele, pedagog szkolny, psycholog, logopeda,
pielegniarka szkolna, dyrektor, wicedyrektor szkoty.
V.  OPIS WSPOLPRAGSYALONA KOLEJNOSC DZIAEGXASITEJSCE
PRZEPROWADZANIA POZZEGDNYH ZYNNHC
1. Miejscem kontaktow rodzicoOw z wychowawcami klas, nauczycielami przedmiotow,
pedagogiem szkolnym, psychologiem, logopeda, wicedyrektorem i dyrektorem jest
szkofa.
2. Kontakty rodzicow z nauczycielami odbywaja sie¢ wedtug harmonogramu ustalonego w
szkole.
3. Spotkania odbywaja si¢ w formach:
a) zebran ogolnych z rodzicami,
b) zebran ogdlnych z rodzicami i zaproszonymi specjalistami,
c) zebran klasowych z rodzicami,
d) zebran klasowych z rodzicami w obecnosci uczniow,
e) indywidualnych konsultacji rodzicow z wychowawcami, nauczycielami
przedmiotow, pedagogiem, logopeda, psychologiem, wicedyrektorem i dyrektorem

szkoty,
f) innych spotkan wynikajacych z planu pracy szkoty.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

w przypadkach uzasadnionych losowo, jednak po uprzednim uzgodnieniu takiego
spotkania z nauczycielem (poprzez informacje telefoniczng do szkoty).

W zadnm przypadku nauczyciel nie udziela informacji rodzicom w trakcie
prowadzonych przez siebie zaje¢ szkolngh (w tym réwniez podczas dyurow na
korytarzach).

Miejscem kontaktow nauczycieli i rodzicOw na terenie szkoly sa sale lekcyjne.
Miejscem kontaktow dyrektora szkoty i rodzicow na terenie szkoty jest gabinet
dyrektora, a pedagoga i i logopedy oraz psychologa —ich gabinety . Poza tymi
miejscami informacje nie sg udzielane.

O obowigzkowym spotkaniu z rodzicami wychowawca jest zobowigzany przypomnie¢
uczniom i rodzicom, z co najmniej 3-dniowym wyprzedzeniem, podajac datg, miejsce,
godzing spotkania (mozna stosowac pisemne zaproszenie z podpisem i podaniem
informacji zwrotnej,) lub w dzienniku elektronicznym.

Obowiazkowe spotkania nauczycieli z rodzicami odbywac si¢ beda w kazdy drugi
wtorek miesigca wymiennie z konsultacjami indywidualnymi. W uzasadnionych
przypadkach dyrektor szkoty moze zmieni¢ ustalone terminy zebran lub  drugich
wtorkoOw miesigca.

Obecnos¢ rodzica na zebraniach z wghowaweca klasy jest obowiazkowa.

. W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo, szkota wzywa rodzicéw poza ustalonymi

terminami.

Wychowawca w nagtych sytuacjach moze skontaktowac si¢ z rodzicami telefonicznie,

w innych waznych sytuacjach, zaprasza rodzica do szkoty za posrednictwem

sekretariatu szkoty w formie pisemnej lub za pomoca dziennika elektronicznego.

Wychowaweca klasy utrzymuje kontakt z rodzicami w formach:

a) zebran z rodzicami,

b) pisemnych informacji o postgpach i zachowaniu uczniow,

c) wizyty wychowawcy w towarzystwie pedagoga szkolnego w domu wychowanka (w
razie takiej potrzeby)

d) indywidualnych spotkan z rodzicami na terenie szkoty, po uprzednim uzgodnieniu
terminu.

e) odwiedzinwdomuwychowanka po uprzednim uzyskaniu zgody rodzica.

Zebrania klasowe sa protokotowane przez rodzicow, a protokot przekazywany do

wychowawcy.

Wychowawca klasy z kazdeg zebrania z rodzicami wypeltnia sprawozdanie na druku

przyjetym do uzgku w szkole z zatacza liste obecnosci.

Protokoét z zebrania, sprawozdanie i liste obecno$ci wychowawca dostarcza do

wicedyrektorOw w nieprzekraczalnym terminie 7 dni od daty zebrania.

Corocrmpbowigzkiem wychowawcy klasy w trakcie zebran klasowych jest

zapoznanie rodzicoOw z nastepujacymi dokumentami szkolnymi:
a) Programem Wychowawczo - Profilaktycznym Szkoty,




f)
g)

Programem Wychowawczo - Profilaktycznym Szkoty,

planem pracy wychowawcy z rodzicami,

Wewnatrzszkolnymi Zasadami Oceniania, W tym Kryteriami ocen z
zachowania,

procedurami przeprowadzania sprawdzianu zewnetrznego (rodzice
ucznioéw klas VI)

postepami edukacyjnymi i wychowawczymi ucznidéw,

informacjami biezgcmi dotyczacymi funkcjonowania klasy 1 szkoty.

17. Wychowawca klasy realizujac tematyke szkoleniowa dla rodzicéw w ramach zebran
klasowych powinien uwzgledni¢ nast¢pujace zagadnienia:

a)
b)
©)
d)
e)
f)

g)
h)

rozw0j psychiczny dzieci 1 mlodziezy

przyczyny i zapobieganie agresji; rodzaje agresji wystepujacej w naszej szkole,
zapobieganie niewtasciwym zachowaniom,

tolerancja i integracja,

higiena 1 bezpieczenstwo, w tym profilaktyka uzaleznien,

zadania rodzicow w zakresie motywacjii wzmacniania dzieci,

zasady przeprowadzania sprawdzianu w szdstej klasie,

oraz inne zagadnienia wynikajace z Programu Wychowawczo- Profilaktycznego szkoly

oraz planu klasy.

18. Podczas spotkan klasowych z rodzicami wychowawca zobowigzany jest uwzglednic¢
zasady:

a)
b)

c)

d)
e)

najtrudniejsze sprawy dotyczace ucznia nalezy omawia¢ szczerze, ale w
indywidualnej rozmowie z rodzicami,

najwickszg uwage nalezy przywigzywacé do spraw opiekunczych,
wychowawczych i dydaktycznych ,

najwazniejszym sktadnikiemnformacji o wynikach w nauce maja bydoczynione
postepy oraz wskazanie, w porozumieniu z nauczycielami przedmiotow, tresci
niezbe¢dnych do ich uzupetnienia,

z rodzicami rozmawiac¢ nalezy po partnersku , z troskg 1 zyczliwoscia,

udziela¢ konkretnych rad cado przezwycig¢zania okreslonych trudnosci lub
wskazywac osoby, instytucje, ktore to uczynia.

19. W trakcie zebran klasowych zabrania sig:

a)
b)
c)
d)

dokonywania tylko negatywnych ocen zespotu uczniowskiego,
publicznego czytania ocen,

uzywania nazwisk przy przyktadach negtywnych,

podwazania hierarchii warto$ci wynawanych przez rodzicow,

20. Aktywizowanie i motywowanie rodzicow do wspodltpracy ze szkota odbywa sigpoprzez:

a)

wspolne rozwigzywanie problemow klasowych,

b)
©)

pomoc ,,rad oddziatowych” w organizacji imprez klasowych,
udziat rodzicow w takich formach pracy szkoty, jak: wycieczki, lekcje otwarte,




21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

na basen, §wigta szkoty, przeglad tworczosci uczniowskiej, itp.,
d) uhonorowanie przez dyrekcj¢ szkoty aktywnie dziatajacych rodzicow listami
gratulacyjnymi wreczanymi na apelu konczacym rok szkolny,
e) wspdlne dbanie o estetyke pomieszcezen klasy,
f)  pomoc przy wykonywaniu prac na rzecz szkoty, klasy.
Nauczyciele poszczegolnych przedmiotow zobowigzani sg do uczestnictwa w
zaproponowanej przez wychowawcg klasy formie spotkania z rodzicami.

Nauczyciel sporzadza po zebraniu/spotkaniu z rodzicami pisemng notatke stanowigcg czes¢
dokumentacji pracy nauczyciela, ktora wpisuje w dzienniku, podajac zakres omawianych
podczas zebrania spraw, tacznie z tematyka zebrania ogdlnego prowadzonego przez dyrektora
szkoty.

Dyrektor szkoty w szczegolnosci:

a) wspolpracuje z Radg Rodzicow,

b) udziela pomocy wychowawcom w kontaktach z rodzicami, ktorzy nieregularnie
uczestniczg W zebraniach,

C) przygotowuje oraz przeprowadza zebrania ogolne dla rodzicow.

Zwolnienie ucznia z zajeé nastgpuje tylko na pisemng prosbe rodzica, przedstawiong

najpozniej w dniu zwolnienia z podaniem istotnej przyczyny. Decyzje o zwolnieniu ucznia

zZ zaje¢ podejmuje wychowawca klasy badz w wyjatkowych sytuacjach, pod nieobecnos¢

wychowawcy, decyzj¢ taka podejmuje dyrektor lub wicedyrektor szkoty.

W ciggu dwoch tygodni od nieobecnosci ucznia na zajeciach rodzic lub prawny opiekun ma

obowigzek usprawiedliwi¢ nieobecno$¢ ucznia. Po wyzej wymienionym terminie

nieobecnosci nie bedg usprawiedliwiane.

Wyklucza si¢ nastepujace zachowania rodzicow:

a) uzyskiwanie informacji o uczniu od nauczycieli na ulicy,

b) przeszkadzanie w czasie lekcji,

c) telefonowanie pod prywatny numer nauczyciela bez jego zgody,

d) zajmowanie przerw nauczycielowi dyzurujgcemu,

e) zasieganie informacji o uczniu u pracownikéw niepedagogicznych szkoty.

Uwagi 1 wnioski dotyczace pracy szkoty rodzice kierujg kolejno do:

a) nauczyciela przedmiotu

b) wychowawcy Klasy,

c) pedagoga szkolnego

d) dyrektora i wicedyrektora szkoty,

e) Rady Pedagogicznej,

f) organu nadzorujacego szkote,

g) organu prowadzacego szkolg.




Nazwa procedury

Uwagi

Tres¢ procedury

Data przyjecia

przez Rade
Pedagogiczng
Procedura Procedura post¢gpowania w sytuacji podejrzenia o cyberprzemoc na terenie szkoty
postepowania w I Czynnosci wstepne: 30.09.2020r
sytuacji 1. W celu sprawnej reakc;ji 1 realizacji procedury nalezy dokona¢ ustalen:
podejrzenia o a) wyznaczenie sposobu zglaszania informacji o cyberprzemocy,
cyberprzemoc b) poinformowanie o tym uczniéw i ich rodzicow,
na terenie C) wyznaczenie osoby/osob odpowiedzialnych za wdrozenie i realizacj¢ procedury,
szkoly d) uwzglednienie kar za stosowanie cyberprzemocy w statucie szkoty.

IT Zgloszenie podejrzenia o cyberprzemoc

1. Zgloszenia o tym, Ze uczen szkoty stat si¢ ofiarg cyberprzemocy, najcz¢sciej dokonuje
poszkodowany uczen, jego rodzice lub koledzy, ale zgloszenia moze dokonaé kazdy, kto
powezmie wiedz¢ o takim zdarzeniu.

2. W szkole powinna istnie¢ mozliwos¢ anonimowego dokonania zgloszenia
0 cyberprzemocy. Jesli funkcjonuje ,,telefon zaufania” lub ,,skrzynka zgtoszen”, przy
pomocy ktoérych uczniowie moga zgtaszac¢ problemy bez podawania swojego nazwiska —
nauczyciel informatyki powinien zwrdci¢ uwage uczniom, aby wykorzystywali je do
zgloszen o cyberprzemocy anonimowo, jesli obawiaja si¢ zrobi¢ to osobiscie. Jezeli w
szkole nie ma systemu anonimowego informowania o problemach — nalezy
zaproponowac uczniom taka mozliwos$¢, np. w pracowni komputerowe;.

3. Uczniow nalezy uprzedzié, ze, zglaszajac cyberprzemoc, powinni poinformowaé, w jaki
sposdb mozna sprawdzi¢ prawdziwos¢ zgloszenia: poda¢ adres strony internetowej lub
innego miejsca, w ktorym widnieje kompromitujgce zdjgcie czy obrazliwy wpis.

III Sprawdzenie prawdziwosci zgloszenia

1. Osoba, ktora otrzymata informacje o cyberprzemocy w szkole, zgtasza ten fakt do osoby
odpowiedzialnej za przeprowadzanie procedury postgpowania w sytuacji cyberprzemocy,
np. wicedyrektorowi szkoty lub pedagogowi szkolnemu.

2. Wyznaczona osoba, po otrzymaniu informacji, sprawdza ich prawdziwo$¢; moze to
zrobi¢ z pomocg nauczyciela informatyki, jesli istnieje taka potrzeba.

IV Zabezpieczenie dowodow

1. Nauczyciele zabezpieczaja, rejestrujag dowody Swiadczace o zastosowaniu
cyberprzemocy, notujg i zabezpieczaja wszystkie dane, ktore odnajda: adres strony www,
nazwe uzytkownika, profil, numer telefonu itd. (w zaleznosci od formy zastosowanej
przez sprawce), tres¢ wpisu, listu czy SMS-a, a takze date i godzing odnalezienia
dowodow.

2. Nalezy pamigtac, aby nie kasowa¢ SMS-6w, wiadomos$ci nagranych na poczte glosowa —
jesli doszto do przemocy za posrednictwem telefonu komorkowego.

3. Jesli wykorzystany zostat komunikator — trzeba zadba¢ o zapisanie niewtasciwych tresci:




4.

najpierw nalezy sprawdzi¢, czy posiada on funkcje¢ zapisywania rozméw, jesli nie —
wiadomos¢ trzeba skopiowac 1 zapisa¢, najlepiej w edytorze tekstu. Mozna tez zrobic
zrzut strony na ekran, podobnie jak w sytuacji, gdy wykorzystana zostata strona www,
serwis spotecznosciowy albo czat.

Kopiujac informacje do edytora, trzeba zadba¢ o zachowanie jak najwickszej ilosci
informacji, np. nie tylko tre$¢ e-maila, ale tez dane nadawcy.

V. Ustalenie okolicznos$ci zdarzenia

1.
2.

Nauczyciele podejmujg probe ustalenia okoliczno$ci zdarzenia i ewentualnych swiadkow.
Wyznaczone osoby analizujg zdarzenie i podejmuja decyzje w kwestii dalszych dziatan,
tej czesci postepowania mozeaiczestniczy¢ pedagog szkolny, wychowawcy sprawcy i
ofiary, dyrektor szkoty.

Identyfikacja sprawcy

W trakcie analizowania okolicznosci zdarzenia nastgpuje proba identyfikacji sprawcy

(z pomoca nauczyciela informatyki) i ustalenia, czy jest on uczniem szkoty. Nie zawsze
jest to mozliwe, gdyz, dokonujac aktu cyberprzemocy, sprawcy bardzo czesto postuguja
si¢ falszywa tozsamoscia, np. zaktadaja konta nieistniejacych, wymyslaja dane lub
podszywajg si¢ pod inng osobg, np. pozyczajac telefon.

W tej drugiej sytuacji nauczyciele majag mozliwo$¢ porozmawiania z wlascicielem na
temat tego, komu pozyczyt telefon lub komu udostgpnit swoje hasta, umozliwiajac
uzywanie konta lub profilu w serwisach spotecznosciowych. To moze pomoc
zidentyfikowa¢ prawdziwego sprawce.

Jesli ofiara cyberprzemocy ma podejrzenie, kto moze by¢ sprawca, nalezy potraktowac to
powaznie 1 porozmawia¢ z 0sobg podejrzewang — uczniowie czasem sg w konflikcie,
groza sobie lub maja na koncie rézne zaczepki, dokuczanie sobie czy wczesniejsze
podobne zachowania. By¢ moze ujawniony akt cyberprzemocy jest kolejnym ze strony
tego samego agresora i ofiara wie, kto nim jest.

W celu ustalenie sprawcy mozna takze rozmawia¢ z uczniami klasy ofiary. Cyberprzemocy)
najczesciej dokonuja koledzy z tej samej szkoty, a nawet klasy, jest wiec bardzo duze
prawdopodobienstwo, ze cze$¢ z nich wie, kto jest sprawca.

Gdy uda si¢ zidentyfikowac sprawce — nalezy mu nakaza¢ natychmiastowe usunigcie
obrazliwych lub szkodliwych tresci i wyciggna¢ konsekwencje adekwatne dowvykroczenia.
Jesli ustalenie sprawcy si¢ nie powiedzie, a zostato ztamane prawo — nalezy
poinformowac o tym policj¢ za wiedzg rodzicéw lub opiekunow prawnych.




VII. Sytuacje, w ktorych nalezy zglosi¢ sprawe do sadu rodzinnego:
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Jesli rodzice sprawcy odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, gdy szkota
wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki wychowawcze, a ich zastosowanie nie przynosi
pozadanych rezultatow.

Zgloszenia dokonuje dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba.

Sytuacje, w ktorych nalezy zglosi¢ sprawe na policje, to sytuacje przemocy z naruszeniem
prawa: grozby karalne, propozycje seksualne, publikowanie nielegalnych tresci.
Zgtoszenia dokonuje dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba.

Dziatania wobec sprawcy cyberprzemocy

Konsekwencje i rodzaj dziatan wobec sprawcy uzaleznione beda od tego, czy jest on
uczniem szkoty, czy nie. Jesli nie — dziatania podejmuje policja. Jesli tak — dziatania
naleza do szkoty, a policja reaguje, jesli ranga czynu popelnionego przez sprawce tego
wymaga.

Jesli sprawcg byt uczen — nalezy o tym natychmiast poinformowac jego rodzicow.

Jesli sprawcg przemocy jest uczen szkoty, nalezy najpierw przeprowadzi¢ z nim rozmowe
na temat jego zachowania. W rozmowie powinni uczestniczy¢ nauczyciele bioracy udziat
W rozwigzywaniu sprawy, pedagog szkolny, wychowaweca ucznia, a takze jego rodzice.
Celem rozmowy powinno by¢ dowiedzenie si¢ jak najwigcej o Okolicznos$ciach zajscia,
jego przyczynach, ale takze poszukanie mozliwo$ci rozwigzania sytuacji konfliktowe;j,
form zado$¢uczynienia wobec ofiary.

Wyciagnigcie konsekwencji wobec sprawcy, zgodnie z zapisami statutu szkoty,
uwzgledniajace rozmiar 1 range szkody, czas trwania dzialan sprawcy, szkodliwos¢ czynu
i celowos$¢ dziatan, §wiadomos¢ konsekwencji, np. w zalezno$ci od wieku ucznia.
Objecie sprawcy opieka psychologiczno-pedagogiczng w celu uswiadomienia mu
konsekwencji jego dzialan, pomocy w zmianie jego postawy i postgpowania.

V11l .Dzialania wobec ofiary cyberprzemocy

1.

Tuz po potwierdzeniu zgloszenia przemocy — nalezy otoczy¢ opieka jej ofiare.

W rozmowie z uczniem nalezy ustali¢, jakie dziatania powinny zosta¢ podj¢te oraz
powiadomi¢ o zaj$ciu rodzicéw ucznia. Uczen powinien otrzymac informacje

0 catkowitym wsparciu, gotowosci pomocy ze strony szkoty oraz wyciggnieciu
konsekwencji wobec sprawcy.

Uczen bedacy ofiarg powinien otrzymac porade jak ma si¢ zachowac, aby zapewni¢ sobie
poczucie bezpieczenstwa i nie doprowadzaé do eskalacji przesladowania — nie usuwac
zadnych dowoddéw winy sprawcy, nie wchodzi¢ w kontakt ze sprawca poprzez Internet,
natychmiast zglosi¢ dorostym wszelkie akty przemocy.

Sytuacja szkolna ucznia powinna by¢ monitorowana przez wychowawce, pedagoga
szkolnego oraz innych nauczycieli, aby unikng¢ ewentualnych atakéw zemsty ze strony




ukaranego sprawcy.

IX. Sporzadzenie dokumentacji z zajScia

1. Osoba wyznaczona do realizacji procedur postepowania w sytuacji cyberprzemocy
zobowigzana jest do sporzadzenia notatki stuzbowej z rozmow ze sprawca,
poszkodowanym, ich rodzicami oraz §wiadkami zdarzenia.

2. Dokument powinien zawiera¢ date i miejsce zdarzenia, dane 0sob biorgcych w nim udziat
1 $wiadkow oraz opis ustalonego przebiegu wydarzen, wraz z zabezpieczonymi dowodami.






